
 
คูมือสําหรับประชาชน : การแจงขุดดิน 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : เทศบาลตําบลผ่ึงแดด อําเภอเมือง จังหวัดมุกดาหาร กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
ช่ือกระบวนงาน : การแจงขุดดิน 
1.หนวยงานเจาของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลผ่ึงแดด 
2. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น 
(กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว) 
3. หมวดหมขูองงานบริการ:รับแจง 
4. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
1) พ.ร.บ. การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
5.  พื้นท่ีใหบริการ: เทศบาลตําบลผ่ึงแดด 
6. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การแจงขุดดิน 
7. ชองทางการใหบริการ 
สถานท่ีใหบริการ เทศบาลตําบลผ่ึงแดด อําเภอเมือง จังหวัดมุกดาหาร รหัสไปรษณีย 49000 โทร 042 049 779 
เปดใหบริการ วันจันทร-ศุกร ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

E-service OneStop Service 
ชองทาง สวนงานท่ีรับผิดชอบ สถานท่ีต้ัง สวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ไมมี ไมมี ไมมี ไมมี 

8. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1) การขุดดินท่ีตองแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นจะตองมีองคประกอบท่ีครบถวน ดังนี ้
1.1 การดําเนินการขุดดินนั้นจะตองเปนการดําเนินการในทองท่ีท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช บังคับ ไดแก 
1) เทศบาล 
2) กรุงเทพมหานคร 
3) เมืองพัทยา 
4) องคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่นตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดต้ังขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกาศ กําหนดในราชกิจจานุเบกษา 
5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 
7) ทองท่ีซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
(ใชกับกรณีองคการบริหารสวนทองถิ่นซึ่งไมอยใูนเขตควบคุมอาคารและไมอยใูนเขตผังเมืองรวม) 
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1.2 การดําเนินการขุดดินเขาลักษณะตามมาตรา 17แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือ 
ประสงคจะทําการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพื้นดินเกิน 3เมตร หรือมีพื้นท่ีปากบอดินเกินหนึ่งหมื่นตาราง 
เมตรหรือมีความลึกหรือพื้นท่ีตามท่ีเจาพนักงานทองถิ่นประกาศกําหนดโดยการประกาศของเจาพนักงาน 
ทองถิ่นจะตองไมเปนการกระทําท่ีขัดหรือแยงกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
2) การพิจารณารับแจงการขุดดินเจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถิ่น กําหนด 
เพื่อเปนหลักฐานการแจงภายใน7 วัน นับแตวันท่ีไดรับแจง ถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจา 
พนักงานทองถิ่นแจงใหแกไขใหถูกตองภายใน 7วัน นับแตวันท่ีมีการแจง ถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7 
วันนับแตวันท่ีผูแจงไดรับแจงใหแกไขใหเจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจออกคําส่ังใหการแจงเปนอันส้ินผล กรณีถา 
ผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาท่ีกําหนดใหเจาพนักงานทองถิ่นออกใบรับแจงใหแกผูแจงภายใน        3วันนับแต  
วันท่ีไดรับแจงท่ีถูกตอง 
 
9. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ ระยะเวลาดําเนินการรวม 7 วัน 

ลําดับ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา 
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร ผูแจงยื่นเอกสารแจงการขุด 
ดิน ตามท่ีกําหนดใหเจา 
พนักงานทองถิ่นดําเนินการ 
ตรวจสอบขอมูล 

1 วัน กองชาง (องคกรปกครองสวน 
ทองถิ่น ในพื้นท่ีท่ีจะ 
ดําเนินการขุดดิน) 

2) การพิจารณา เจาพนักงานทองถิ่น 
ดําเนินการตรวจสอบและ 
พิจารณา (กรณีถูกตอง) 

5 วัน กองชาง (องคกรปกครองสวน 
ทองถิ่น ในพื้นท่ีท่ีจะ 
ดําเนินการขุดดิน) 

3) การลงนาม/ 
คณะกรรมการมีมติ 

เจาพนักงานทองถิ่นออกใบ 
รับแจง  และแจงใหผูแจงมา 
รับใบรับแจง 

1 วัน กองชาง (องคกรปกครองสวน 
ทองถิ่น ในพื้นท่ีท่ีจะ 
ดําเนินการขุดดิน) 
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10. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
 
12.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
 
 

 
ลําดับ 

รายการเอกสารยืนยัน 
ตัวตน 

หนวยงาน 
ภาครัฐผู 
ออกเอกสาร 

จํานวน เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ 
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน - - 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - - 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล) 

12.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 
 
 

 
ลําดับ 

รายการเอกสารยื่น เพิ่มเติม หนวยงาน 
ภาครัฐผู 
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ 
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

1) แผนผังบริเวณท่ีประสงค 
จะดําเนินการขุดดิน 

- 1 0 ชุด - 

2) แผนผังแสดงเขตท่ีดินและ 
ท่ีดินบริเวณขางเคียง 

- 1 0 ชุด - 

3) แบบแปลน รายการ 
ประกอบแบบแปลน 

- 1 0 ชุด - 

4) โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ 
ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับ 
ทุกหนา พรอมเจาของ 
ท่ีดินลงนามรับรองสําเนา 
ทุกหนา 

- 0 1 ชุด (กรณีผูขออนุญาต 
ไมใชเจาของท่ีดินตอง   
มีหนังสือยินยอมของ 
เจาของท่ีดินให 
กอสรางอาคารใน ท่ีดิน) 

5) หนังสือมอบอํานาจกรณี 
ใหบุคคลอื่นยื่นแจงการขุด 
ดิน 

- 1 0 ชุด - 

6) หนังสือยินยอมของ 
เจาของท่ีดินกรณีท่ีดิน 
บุคคลอื่น 

- 1 0 ชุด - 



-4- 
 

 
ลําดั บ  

รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หนวยงาน 
ภาครัฐผู 
ออกเอกสาร 

จํานวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ เอกสาร  
หมายเหตุ 

7) รายการคํานวณ (วิศวกร 
ผูออกแบบและคํานวณ การ 
ขุดดินท่ีมีความลึกจากระดับ 
พื้นดินเกิน ๓ เมตร หรือพื้นท่ี 
ปากบอดินเกิน 10,000 
ตารางเมตร ตองเปนผูไดรับ 
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุม สาขา 
วิศวกรรมโยธาไมต่ํากวาระดับ 
สามัญวิศวกร กรณีการขุดดิน 
ท่ีมีความลึกเกินสูง 20 เมตร 
วิศวกรผูออกแบบและคํานวณ 
ตองเปนผูไดรับใบอนุญาต 
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม 
ควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา 
ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด - 

8) รายละเอียดการติดต้ังอุปกรณ 
สําหรับวัดการเคล่ือนตัวของ ดิน 

- 1 0 ชุด (กรณีการขุดดินลึก 
เกิน 20 เมตร) 

9) ช่ือผูควบคุมงาน (กรณีการขุด 
ดินลึกเกิน 3 เมตร หรือมี 
พื้นท่ีปากบอดินเกิน 10,000 
ตารางเมตร หรือมีความลึก 
หรือมีพื้นท่ีตามท่ีเจาพนักงาน 
ทองถิ่นประกาศกําหนดผู 
ควบคุมงานตองเปนผูไดรับ 
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุม สาขา 
วิศวกรรมโยธา) 

- 1 0 ชุด - 
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11. คาธรรมเนียม 
 
 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 
 -ไมมีคาธรรมเนียม-  
   

12. ชองทางการรองเรียน 
 
 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) เทศบาลตําบลผ่ึงแดด 

หมายเหตุ : ท่ีอยูของหนวยงานสำนักงานเทศบาลตำบลผ่ึงแดด หมูท่ี 3 อําเภอเมือง จังหวัดมุกดาหาร 
รหัสไปรษณย 49000 โทร 042 049 779 
เว็บไซตของหนวยงาน www.phuangdad.go.th 

2)  
13. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
 
 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) ไมมีตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
2)  

 

http://www.phuangdad.go.th/

